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Gymnazium Karla Capka, Dobfis, Skolni 1530
Pravidla omlouvani absenci

1. Pro omlouvani absenci je od $kolniho roku 22/23 primarné urcen systém Bakalafi a jeho modul
Komens. PiihlaSeni provedete na adrese https://bakalari.gymkec.cz/. Nezletilého zadka omlouvaji
zakonni zastupci, zletily zdk omlouva svou absenci sam.
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2. Po ptihlaseni do Bakalati naleznete omluveni absence v levém menu v ¢asti Komens:

(3 BAKALARI

Miij pFehled

Odeslani zpravy

i Klasifikace >

Typ + Omluvit cely den
& wyuka >

0d | 31.08.2022 Do  31.08.2022

0= o0sobni tidaje
3 j > Komu
0= PriibéZna absence S potvrzenim
S 7 B I U A~ T @ | @ piflony

C_",' Poslat zpravu

B Pfijaté zpravy
(= odeslané zpravy

ﬁ Nastroje >
@ 0 aplikaci >

Modul Komens je nastaven pouze pro odeslani omluvenek. Pro ostatni komunikaci s pracovniky skoly
pouzivejte e-mail.
3. Planovana kratkodoba absence (Uiedni jednani, 1ékai'ské oSetieni) do 3 dnti véetné
a. Zakonny zastupce nezletilého zaka a zletily zak oznamuje a omlouva takovou absenci alespon
24 hodin pfedem prostiednictvim zpravy tiidnimu. Soucasti zpravy musi byt presné c¢asové
vymezeni absence zaka a diivod absence zaka - viz ukazka:

Odeslani zpravy

Typ [} omluvit cely den
0d | 05.09.2022 1. hod. (8:00 - 8:45) /| Do | 05.09.2022 9. hod. (15:10 - 15:55)
Komu
s potvrzenim
<[ B I U A ~ M | & | @ riilohy

é PFipojené soubory

Omlouvam absenci z dlivodu lékafského vysetieni

Karel NovaK

Zprava je automaticky pfifazena konkrétnimu tfidnimu uciteli (jeho zastupci) a je vynuceno
potvrzeni o precteni.

1 verze 16.10.2022


https://bakalari.gymkc.cz/

4. Planovana dlouhodoba absence delsi nez 3 dny

a.

b.

Dlouhodoba absence vyzaduje dle S$kolniho ftadu vyjadreni fteditele Skoly. Zakonny
zastupce/zletily 7ak podava zadost v papirové podobé na predepsaném formulafi
v dostate¢ném piedstihu. Zadost naleznete na webu $koly v sekci Studium > Dokumenty:
https://pdf.gymke.cz/?f=nad-3

Po kladném vyftizeni zddosti absenci zaka zaznamena tfidni ucitel.

5. Planovany odchod ze §koly v pribéhu vyucéovani

a.

C.

Pfi planovaném odchodu ze $koly v pribéhu vyudovani je zakonny zastupce nezletilého
zaka/zletily zak povinen minimalné 24 hodin pfedem zaslat Zadost o uvolnéni tfidnimu uciteli
prostiednictvim systému Bakalati (viz bod 3). Na zakladé této zadosti tfidni ucitel zaka
v pribéhu vyucovani uvolni a omluvi.

Ve vyjimec¢nych pfipadech lze absenci oznamit v kratsi lhat¢ nez 24 hodin pfed jejim
zahdjenim - oznameni v Bakalafich zakonny zastupce doplni pisemnou zpravou pro
vyuéujictho at¥idnitho ucitele (“na papiie”). Zak pied odchodem ze $koly informuje
vyucujiciho ptislusné hodiny i svého tiidniho ucitele a doklada pisemné oznameni.

Z4dosti 0 uvolnéni jsou v modulu Komens odesilany jako zpravy typu “omluveni absence”.

6. Neplanovany odchod ze $koly v pribéhu vyucovani

a.

Pfi neplanovaném odchodu nezletilého Zaka v priubéhu vyucovani je vzdy vyzadovan souhlas s
uvolnénim zaka od zakonného zastupce. Tento souhlas mize byt u¢inén formou zpravy
v systému Bakalafi, e-mailem tfidnimu uciteli ¢i telefonickym kontaktem. V tomto ptipade¢ resi
uvolnéni nezletilého zdka tifidni ucitel nebo zastupce tfidniho ucitele. Ve vyjimeénych
ptipadech pak vedeni skoly.

Pfi neplanovaném odchodu ze $koly v pribéhu vyucovani je zletily zak povinen se uvolnit
u tiidniho ucitele / zastupce ttidniho ucitele.

7. Omlouvani pozdnich prichodi

a.

Dtvod pozdniho pfichodu na vyucovaci hodinu zasle zletily zak nebo zakonny zastupce
nezletilého zaka tiidnimu uciteli prostrednictvim systému Bakalafi.

Na zaklad¢ tohoto oduvodnéni tiidni ucitel rozhodne, zda pozdni pfichod na hodinu je fadné
oduvodnén, a tim omluven, nebo je neomluven a evidovan jako pozdni pfichod. Omlouvany
budou pouze zavazné a prokazatelné divody.

Upozoriiujeme, Ze pokud nebude nejpozdéji paty vyucovaci den zaslano tfidnimu uciteli
prostiednictvim systému Bakalafi odivodnéni pozdniho pfichodu, je vzdy posuzovan tento
prichod jako neomluveny (dle § 67 odst. 3 skolského zakona).

8. Tiidni ucitel mize v souladu se §kolnim fadem vyzadovat u planovanych i neplanovanych absenci
dolozeni divodu absence (napf. u zletilych zakt potvrzenim propustky).


https://pdf.gymkc.cz/?f=nad-3

Casto kladené dotazy

Jak zjistim v Bakalaiich absenci zaka?
V aplikaci Bakalafi online vyberte ikonu Absence a zalozku PO DNECH. Zobrazeny jsou dny, kdy ma zak
evidovanu absenci

< @ Absence LEGENDA
Absence Z?aka

ZAMESKANOST PO DNECH PO MESICICH

Omluvena absence
Den 1] X (N o] (=] (o] (N] Neomluvena absence
CELKEM o 13 o 0 O0 0 © Pozdni pfichod

Brzky odchod

po 26.9. o 7 o 0 0 0 0

—] Nezapoétend absence
it 27.9. o 6 0 0 0 0 0

(D] Distanéni vyuka

(po Kkliknuti na ikonu diivodu absence se zobrazi legenda)

Ve webovém rozhrani (bakalari.gymkc.cz) v levém menu vyberte nabidku pribézna absence a zalozku
Ptehled absence:

Miij prehled

Absence — 1.9.2022-14.10.2022 K dnesku

l Klasifikace >
Zameskanost v predmétech | Prehled absence
E2  vyuka >
_ [P | 0] (D] Celkem
(gg Osobni udaje >
T Zafi 2022 13 13
T fijen 2022
[o2) Prib&ina absence :
Celkem 13 13
@ Komens >

Po kliknuti na znaménko plus u nazvu mésice zobrazite jednotlivé dny s po¢tem hodin absence:

E E] m Celkem
zari 2022 1
2
26 7 7
27 6 6
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Zatim nevyfeSena absence je zaznamenana modrou ¢arkou , vyfeSena a fadné omluvena zelenym kiizkem

.



Kde zjistim, na kterych hodinach ma zak zapsanou absenci?
Ve webovém rozhrani Bakalarti v sekci Vyuka > Rozvrh je mozné piepinat mezi jednotlivymi tydny vyuky
(zélozka Kalendar a poté vybérem konkrétniho data):

Mij prehled

Rozvrh = Tento tyden PFi&t! tyden Staly Kalend&F + Ugitelé « Skupiny +/ Mistnosti
i Klasifikace > |
. . 8:00-8:45 8:55-9:40 10:00-10:45 10:55-11:40 11:50-12:35 12:45-13:30 13:30-14:15 14:20-15:05 | K < ZARi 2022
&E Vyuka A - = = o i A 0
ZEL AOb  ICT |Nej 3B AOb  ZEL CIMR chi HALE Ajob  BIOL / PO OT ST €T PA SO NE
po 1 2 3 4
2 Rozvrh 1010, DEJ ICT  NEJ CJL ZMP TEV  BIO
Mu Sr Sv Be W Sc W s 6 7 8 9 0L
4 i ) : = : 12 13 14 15 16 17 18
R Suplovéni AjOb 3A AjOb 3A CHE AjOb 1T FYZ AjOb  ZEL
‘ 19 20 21 2 23 24 25
ut
E(J» 5 L 1110, ANJ ANJ CHE ICT FYZ MAT 26 27 28 29 30
M Prehled predmétu ob ob Hl & ta ar
ZEL Nej ZEL ZEL ZEL BIO CHE
= P
st FC\/ NLCH AMAT NAT DIN ruc

Zobrazi se rozvrh z daného tydne.
Zapsané a nevyteSené absence zaka jsou zaznamenany modrym podtrzenim dané hodiny:

2A CIMR BIO 3B 3A 3A

»

pa
14.10.

MAT DEJ BIO 5V CJL CJL

Cp Sp Vv Sp EC EC

Jiz omluvené absence jsou vyznaceny zelenym podtrzenim:

Ajkr 1B CIMR 2B 2B CHE Nej 2A 2B

po
26.9.

ANJ ZMP CJL CJL CHE NEJ MAT

Kr W Pg Pg Vk Ri Cp

(Cervené vybarveny jsou hodiny se zménou rozvrhu = pfesun do jiné mistnosti, odpadnuti, suplovani...)



