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1. Obecna charakteristika éinnosti Skolniho poradenského pracovisté

Skolni poradenské pracoviité se fidi pravidly stanovenymi Skolskym zakonem ¢&. 561/2004

Sb. avyhlaskou ¢. 72/2005 Sb. o poskytovani poradenskych sluZzeb ve sSkoldch a Skolskych
poradenskych zafizenich (novelizace k 1.9. 2016 vyhlaskou ¢. 197/2016 Sb).

Na gymnaziu jsou zajistovany poradenské sluzby vrozsahu odpovidajicim poctu a

vzdélavacim potfebam zaka Skoly zamérené na:

poskytovani podplrnych opatfeni pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potrebami
sledovani a vyhodnocovani ucinnosti zvolenych podpurnych opatreni

prevenci Skolni nedspésnosti

kariérové poradenstvi spojujici vzdélavaci, informacni a poradenskou podporu
k vhodné volbé vzdélavaci cesty a pozdéjsSimu profesnimu uplatnéni

podpora vzdélavani a socialniho zaclerovani zakt z odlisSného kulturniho prostredi
s odliSnymi Zivotnimi podminkami

podporu vzdélavani nadanych a mimoradné nadanych

prabéznou a dlouhodobou péci o Zaky s vychovnymi ¢i vzdélavacimi potizemi
vytvareni pfiznivého socialniho klimatu pro pfijimani kulturnich a jinych odlisSnosti ve
Skole

v€asnou intervenci pfi aktudlnich problémech u jednotlivych Zakd a tfidnich kolektiv(
predchdzeni vsem formdm rizikového chovani vcéetné rlznych forem Sikany a
diskriminace

prabézné vyhodnoceni uc¢innosti preventivnich programi uskuteénovanych Skolou
metodickou podporu uciteldm pri pouZiti psychologickych a specialné pedagogickych
postupl ve vzdélavaci ¢innosti Skoly

spolupraci a komunikaci mezi Skolou a zakonnymi zastupci

spolupraci Skoly pfi poskytovani poradenskych sluzeb se Skolskymi poradenskymi
zatizenimi

2. Popis a vymezeni rozsahu ¢innosti pedagogickych pracovnikt
Skolniho poradenského pracovisté

2.1 Vychovny poradce
Vychovny poradce se vénuje predevsim zakim se specidlnimi vzdélavacimi potfebami, zaklm s

jinym typem znevyhodnéni, zakim s ohrozenym prospéchem i zakim s vyjimeénym nadanim. S

zaky systematicky pracuje na konkrétnim uzplsobeni podminek vzdélavani s cilem jejich idedlniho

zajisténi. Poskytuje poradenskou ¢innost a spolupracuje s odbornymi poradenskymi zafizenimi, s

rodici Zaka i s dalSimi odbornymi poradci z oblasti vzdélavani a kariérového poradenstvi.



Vytvari individualni vzdélavaci plany, plany pedagogické podpory a plany proti Skolni

neuspésnosti pro zdafilé zvladnuti studia. V ptipadé potireby poskytuje zaklim kariérové poradenstvi

spolu s metodikem prevence a s dalSimi odbornymi pracovniky skoly. Podili se na prezentaci Skoly a

na poradani odbornych i zazitkovych programa.

Detailni vymezeni ¢innost vychovného poradce:
Je pfimo podtizen fediteli Skoly.

V internich vztazich jedna svym jménem, v externich vztazich jednd jménem Skoly se

zakonnymi zastupci ve vécech tykajicich se jejich déti — zaka skoly.

Vykon a rozsah ¢innosti:

©)

Komplexni vzdélavaci a vychovna ¢innost ve vseobecné vzdélavacich nebo odbornych
pfedmétech spojena s tvorbou a pribéznou aktualizaci pedagogické dokumentace,
kterou pedagogicky pracovnik vytvari, a podle niz postupuje pfi vykonu své pfimé
pedagogické cinnosti nebo spojend s tvorbou a pribéznou aktualizaci individudlnich
vzdélavacich plana.

Je odbornym poradcem tfidnich v oblasti diagnostiky a profesionalni orientace.
Informuje rodice a Zdky o moZnostech dalSiho pomaturitniho studia a o moznostech
uplatnéni absolventd v praxi.

Zajistuje evidenci zakl se specifickymi vyvojovymi poruchami, podava ve spolupraci s
tfidnimi uditeli navrhy na jejich vysetreni, seznamuje s vysledky vysSetfeni ihned tfidni
ucCitele, na pedagogickych poradach vsechny vyucujici. Sleduje vysledky prace
vyucujicich v této oblasti, informuje o nich feditele skoly.

Sleduje zmény v prdavnich predpisech tykajicich se problematiky vychovného
poradenstvi a seznamuje s nimi pedagogické zaméstnance.

Vzdélava se v oblasti novych a alternativnich vychovnych trend(, informuje o nich
vyucujici, navrhuje jejich ucast na akcich DVPP zamérenych do oblasti vychovného
poradenstvi.

Zvysenou pozornost vénuje détem a mladezi s problémovym vyvojem a s rizikovym
chovanim.

Zajistuje, aby vsichni pedagogicti a vychovni pracovnici spolupracovali se zakonnymi
zastupci zakl pri pripravé a realizaci preventivnich, osvétovych a konzulta¢nich akci.
Poddava ndvrhy na zplsob integrace zdravotné postizenych zaka.

Spolupracuje s pracovnikem zodpovédnym za provadéni a koordinaci preventivnich
aktivit v oblasti prevence zneuzivani navykovych latek. Spolu s nim sleduje projevy
zneuzivani navykovych latek a ostatni socialné patologické jevy (patologické hracstvi,
Sikanovani, vandalismus, brutalita, rasismus, kriminalita a dalsi) a navrhuje cilena
opatreni.

Ve spolupréci s tfidnimi uciteli resi zavazné vychovné problémy.

Kontroluje a potvrzuje pfihlagky na VS.

V réamci mozZnosti eviduje a statisticky zpracovava pfijeti/nepfijeti absolventl na
zvolené obory.



Spolupracuje s ufadem prace.

e

Vede ucitele k hlubSimu poznavani zaka (i v mimoskolni oblasti).
Zabyva se podnéty Zaku ke zlepSovani vztahu ucitel-zZak, fesi problematické situace.

s o

Vénuje zvySenou pozornost problémovym a talentovanym zakam.

o O O O O

Odpovida za informovanost uciteld v pripadé problém( Zakd (zdravotni, rodinné,
studijni aj.).

o

Spolupracuje s vedoucimi predmétovych komisi, Sdruzenim rodi¢d pfi Gymnaziu
Karla Capka a Studentskou radou.

PIni funkci uvadéjiciho ucitele po strance pedagogické a metodické.

Spoluorganizuje malé maturity.

Zajistuje testovani studentq.

o O O O

Podili se na naborovych akcich k ziskavani zajemct o studium na GKC.

2.2 Metodik prevence

Skolni metodik prevence vykonava metodickou, koordinaéni, informaéni a poradenskou €innost

s cilem predchazet vyskytu rizikového chovani a socidlné nezadoucich jevl u zak(. Vypracovava a

realizuje minimalni preventivni program skoly. PGsobi na Skole jako poskytovatel poradenskych

sluzeb spolu s vychovnym poradcem. Spolupracuje s tfidnimi uciteli, podporuje bezpeéné klima ve

tfidach i ve skole. Vyhodnocuje varovné signaly spojené s mozZnosti vyskytu rizikového chovani.

Zajistuje a predava odborné informace o problematice socidlné nezadoucich jevl, nabidkach

program(, metodach a formach primarni prevence pedagogickym pracovnikiim skoly. Prezentuje

vysledky preventivni prace Skoly.

Detailni vymezeni ¢innosti metodika prevence:

Je pfimo podfizen fediteli Skoly. Neni vedoucim zaméstnancem, tato funkce je pouze
metodicka.
Vykon a rozsah Cinnosti:

o Komplexni vzdéldvaci a vychovna cinnost ve vseobecné vzdélavacich nebo
odbornych predmétech spojena s tvorbou a pribéinou aktualizaci pedagogické
dokumentace, kterou pedagogicky pracovnik vytvati, a podle niz postupuje pfi
vykonu své primé pedagogické cinnosti nebo spojend s tvorbou a priibéznou
aktualizaci individudlnich vzdélavacich pland.

o Vykonava ¢innosti metodické, koordinaéni, informacni a poradenské:

=  Metodické a koordinacni ¢innosti:

e Koordinace tvorby a kontrola realizace preventivniho programu skoly.

e Koordinace a participace na realizaci aktivit Skoly zamérenych na prevenci
zaskolactvi, zavislosti, nasili, vandalizmu, sexudlniho zneuzivani, zneuzivani



sektami, prekrimindiniho a kriminalniho chovani, rizikovych projevi
sebeposkozovani a dalSich socialné patologickych jevd.

Metodické vedeni cinnosti uciteld Skoly v oblasti prevence sociadlné
patologickych jevl (vyhledavani problémovych projevd chovani, preventivni
prace s tridnimi kolektivy apod.).

Metodicka spoluprace s vychovnym poradcem skoly.

Koordinace vzdélavani pedagogl Skoly v oblasti prevence socidlné
patologickych jevu.

Koordinace pripravy a realizace aktivit zaméfenych na zapojovani
multikulturnich prvkd do vzdélavaciho procesu a na integraci
zak(/cizincd; prioritou v rdmci tohoto procesu je prevence rasizmu,
xenofobie a dalSich jev(, které souviseji s otazkou pfrijimani kulturni a
etnické odlisnosti.

Koordinace spoluprdce Skoly s orgdny statni spravy a samospravy,
které maji v kompetenci problematiku prevence socidlné
patologickych jev(, s metodikem preventivnich aktivit v pedagogicko-
psychologické poradné a s odbornymi pracovisti (poradenskymi,
terapeutickymi, preventivnimi, krizovymi a dalSimi zafizenimi a
institucemi), které plsobi v oblasti prevence socidlné patologickych
jeva.

Kontaktovani odpovidajictho odborného pracovisté a participace na
intervenci a nasledné péci v pripadé akutniho vyskytu socidlné
patologickych jevu.

Shromazdovani odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské
pécli specializovanych poradenskych zafizeni v ramci prevence
socialné patologickych jevl( a zajistovani téchto zprav a informaci
v souladu s predpisy o ochrané osobnich udaja.

Vedeni pisemnych zaznam( umoZnujicich doloZit rozsah a obsah
¢innosti  Skolniho metodika prevence, navriena a realizovana
opatreni.

" |nformacni innosti:

Zajistovani a predavani odbornych informaci o problematice socialné
patologickych jevi, o nabidkach programi a projektli, o metodach a
formach specifické primarni prevence pedagogiim skoly.

Prezentace vysledkl preventivni prace Skoly, ziskavani novych
odbornych informaci a zkusenosti.

Vedeni a prubéZzné aktualizovani databaze spolupracovnikl Skoly pro
oblast prevence socialné patologickych jev( (organy statni spravy a
samospravy, stfediska vychovné péce, pedagogicko-psychologické
poradny, zdravotnicka zafizeni, policie, organy socialni péce, nestatni



organizace puUsobici v oblasti prevence, centra krizové intervence a
dalsi zafizeni, instituce, organizace i jednotlivi odbornici).
= Poradenské Einnosti:

e Vyhledavani a orientacni Setfeni zak( s rizikem i projevy socialné
nezadouciho chovani; poskytovani poradenskych sluzeb témto Zzakim
a jejich zadkonnym zastupcim, prfipadné zajistovani péce
odpovidajiciho odborného pracovisté (ve spolupréci s tfidnimi uciteli).

e Spoluprace s tfidnimi uditeli pfi zachycovdni varovnych signalQ
spojenych s moznosti rozvoje socidlné patologickych jevl u
jednotlivych zakl a tfid a participace na sledovani arovné rizikovych
faktord, které jsou vyznamné pro rozvoj socidlné patologickych jevu
ve Skole.

3. Preventivni program skoly

Preventivni aktivity Gymnazia Karla Capka v Dob#isi jsou shrnuty v samostatném dokumentu
Dlouhodoba skolni strategie primarni prevence na GKCD 2018 - 2023 a v Minimalnim
preventivnim programu, ktery je zpracovavan na jeden skolni rok.

Obecné preventivni program je zaméren na vychovu a vzdélavani zakd ke zdravému Zivotnimu
stylu, na jejich osobnostni a emoé&né socialni rozvoj, na komunikaéni dovednosti.*

4. Strategie predchazeni Sikané

Skolni program proti Sikanovani vychazi z metodického pokynu k prevenci a feseni Sikany ve
Skolach a Skolskych zafizenich, ¢. 21149/2016 Sb.

Vytvéareni Skolniho programu proti Sikanovani je dlouhodoby a trvaly proces. Urcuji ho dva znaky
— celoskolni rozmér a zaméreni na specifickou prevenci. Aby Skola zaky ucinné chrénila pred
Sikanovanim, zapoiji vSsechny pedagogické pracovniky.

Zaméreni na specifickou prevenci vypovidd, Ze se program vénuje vyhradné reSeni Sikany, a to
prostiednictvim specifické primarni prevence a prevence sekundarni.

1 Preventivni program vychazi z kli¢ovych dokument — metodicky pokyn ¢€.j. 21149/2016 a ¢.j. 21291/2010-28.



Skolni program proti Sikanovani ma univerzalni charakter a Ize jej pouZit jako jednotici princip i
pro ostatni rizikové chovani, a tak vytvofit integrovany, uceleny preventivni program skoly.

Skolni program proti $ikanovéni ma 13 hlavnich komponent a zaméfuje na:

1. zmapovani situace — analyza a evaluace (pfed a po zavedeni programu ¢i opatfeni a také
v jeho pribéhu)

2. motivovani pedagogl pro zménu
spolecné vzdélavani a supervize vSech pedagogt
uzsi realizacni tym (zastupce vedeni, nejlépe feditel, Skolni poradenské pracovisté, tridni
ucitel)

5. spoleény postup pfi feSeni Sikanovani (viz pfiloha ¢. 6 metodického pokynu ¢.

21149/2016 Sb.)

primdrni prevence v tfidnich hodinach

primdrni prevence ve vyuce

primdrni prevence ve Skolnich i mimoskolnich programech mimo vyucovani

L o N o

ochranny rezim (Skolni fad, dohledy ucitel()

10. spolupréce s rodic¢i (vhodny zplisob sezndmeni s prevenci a feSenim Sikany ve Skole,
napfiklad na webovych strankdch, pomoci informativniho dopisu a pfi tfidnich
schlzkach)

11. Skolni poradenské sluzby

12. spolupréce se specializovanymi zatizenimi

13. vztahy se Skolami v okoli (domluva feditel(i na spolupraci pfi feSeni Sikany, kdy se ji

Ucastni z4ci rliznych skol)

5. Strategie predchazeni Skolni neuspésnosti
Strategie pfedchazeni $kolni nelispé$nosti na Gymnaziu Karla Capka vychazi z vyhlagky €. 27/2016 Sb.

V ramci Skolniho poradenského pracoviité pracuje vychovnd poradkyné s 7aky ohrozenymi $kolni
neuspésnosti. Ve spolupraci s tfidnimi uéiteli a vyuéujicimi zajistuje zakim s SPU poskytovani doporucenych
podplrnych opatreni.

Tridni ucitelé vyhodnocuji prospéch zaka ve tridé a jejich seznam predaji vychovnému poradci. U nové
podchycenych zaku je zjistovana pticina zhorseni prospéchu a vypracovan Plan podplrnych opatfeni.

Za prospéchové slabého Zaka je povaZovan student, ktery je hodnocen v 1. a 3. Ctvrtleti stupném
nedostatecné alespon v jednom predmétu nebo je hodnocen stupném dostatecné ve 4 a vice predmétech.

Pravidelné je na pedagogické poradé skoly vyhodnocovana situace ve vzdélavani zakd ohrozenych skolni
neuspésnosti a vsichni jsou s ni sezndmeni. V pfipadé zhorSeni Skolniho prospéchu jsou neprodlené
informovani rodi¢e prostfednictvim tfidnich uciteld. Vychovny poradce v tomto pripadé projedna na
nasledujici tfidni schizce nebo individualni schiizce ¢i konzultaci se zdkonnymi zastupci prospéchové slabsiho



Zaka jeho studijni vysledky a navrhne moznosti feseni. V pfipadé jejich nepfitomnosti na t¥idnich schlizkach
je vyzve k projedndni ve skole.

Vychovny poradce individualné konzultuje studijni vysledky a jejich pti¢iny také se studentem, tfidnim
ucitelem a vyucujicim danych predmét(. Poznatky z téchto konzultaci jsou téz zahrnuty do Planu podplrnych
opatreni.

V ramci strategie predchazeni skolni neuspésnosti spolupracuje vychovny poradce téZ se studentskou
radou pfi zajistovani doucovani prospéchové slabého Zéka s jeho spoluzaky.

V pfipadé potfeby ¢i zajmu také nabizi prospéchové slabému Zaku a jeho zakonnym zastupcim
zprostiredkovani spoluprace s odborniky z PPP a SVP. Vychovny poradce se podili i na koordinaci spoluprace
mezi zakem a vyucujicim. Kazdy vyucujici poskytuje individudlné konzulta¢ni hodiny.

Na konci kazdého klasifikacniho obdobi vychovny poradce vyhodnocuje vysledky prace vyucujicich s
prospéchové slabymi zaky a spolupraci s rodici téchto zaka. Vede evidenci téchto hodnoceni.

Program poradenskych sluzeb na GKCD zpracovala:
Mgr. Zuzana Capkova — vychovny poradce

Mgr. Jana Sprengerova — metodik prevence

Dokument je platny od 1. 11. 2018.

V Dobfisi dne 1.11. 2018

Reditel $koly: RNDr. JiFi Kastner



